
 

 
 

 



 

 
 

 

ขั้นตอนการนาํเข้า หลกัฐานทีใ่ช้ประกอบ หน่วยงานทีต่ดิต่อ 
 

1. สร้างบัญชีผู้ใช้งานและกาํหนดรหัสผ่าน      

    ในระบบยืนยนัตวับุคคลกลาง Open ID 

    เวบ็ไซต์สํานักงานรัฐบาล   

    อเิลก็ทรอนิกส์(สรอ.) 

     

 

 

• บตัรประชาชน 

• ทะเบียนบา้น 

 

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา     

   88/24 ถนนติวานนท ์อาํเภอเมือง 

   จงัหวดันนทบุรี 11000 

 

   โทร. 0 2590 7000  

    อีเมล : contact@fda.moph.go.th 

 
 

 

2. แจ้งขอสิทธ์ิการเข้าใช้งานระบบ 

   ชองแต่ละหน่วยงานแต่ละผลติภัณฑ์ 

   ณ สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 

 

• หนังสือมอบอาํนาจ 

   - สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

     อายไุม่เกิน 6 เดือน/ หรือใบทะเบียนพาณิชย ์

   - สาํเนาบตัรประชาชน ของผูม้อบอาํนาจ / กรรมการผูมี้อาํนาจ 

      ลงนามผกูพนับริษทัได ้

   - สาํเนาบตัรประชาชน ผูรั้บมอบอาํนาจ 

   - สาํเนา PASSPORT และ WORK PERMIT (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) 

• หนงัสือขอสิทธ์ิเขา้ใชร้ะบบงาน 

 

ส่วนกลาง : สํานักงานคณะกรรมการ

อาหารและยา  

88/24 ถนนติวานนท ์อาํเภอเมือง 

จงัหวดันนทบุรี 11000 

 

ส่วนภูมภิาค : ติดต่อ สาํนกังาน

สาธารณสุขจงัหวดัในพ้ืนท่ี 
 

 

3. ติดต้ังโปรแกรมท่ีจําเป็นใน 

    เคร่ืองคอมพวิเตอร์ท่ีจะใช้งาน 

    - โปรแกรม Adobe Acrobat Reader DC 

    - Browser Mozilla Firefox 

    - การติดต้ัง Font Pack   

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

4. เข้าสู่ระบบ e-submission เพ่ือย่ืนคาํขอ 

    อนุญาตผ่านระบบอเิลก็ทรอนกิส์ของ อย.  

    โดยใช้  Username และ Password ทีไ่ด้ 

    จากการสมคัร OPEN ID  เพ่ือเข้าระบบ  

    ใน เวบ็ไซต์สํานักงานคณะกรรมการ 

    อาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข 
     

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา     

   88/24 ถนนติวานนท ์อาํเภอเมือง 

   จงัหวดันนทบุรี 11000 

   โทร. 0 2590 7000  

    อีเมล : contact@fda.moph.go.th 

https://www.egov.go.th/th/index.php
https://www.egov.go.th/th/index.php
http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx
https://drive.google.com/file/d/1CqbQ1_XQUNgTY3Kct4PCYRi83R1wyEDP/view?usp=sharing
http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx
http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx
https://privus.fda.moph.go.th/index.aspx
https://privus.fda.moph.go.th/index.aspx
http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx


 

 
 

 

ขั้นตอนการนาํเข้า หลกัฐานทีใ่ช้ประกอบ หน่วยงานทีต่ดิต่อ 
 

5. ระบบจัดการสถานท่ี 

    - เพิม่สถานทีผ่ลติหรือนําเข้า  

    - เพิม่สถานทีจ่ดัเกบ็ 

   download คาํขอเพ่ือกรอกข้อมูล  

   แล้ว Upload เข้าสู่ระบบพร้อมแนบ    

   หลกัฐานประกอบ (.pdf) เท่านั้น 

 

 

• กรณีนติบุิคคล 

  - หนงัสือรับรองนิติบุคคล 

  - บตัรประจาํตวัประชาชน 

  - สาํเนาทะเบียนบา้นของสถานท่ีนาํเขา้ สถานท่ีเก็บ  

     เคร่ืองสาํอาง โดยมีรายละเอียดเจา้บา้น กรณีผูย้ืน่ขอ   

     ไม่ไดเ้ป็นเจา้ของบา้น ใหแ้นบหนงัสือยนิยอมใหใ้ช ้ 

     สถานท่ีหรือสญัญาเช่า 

  - สาํเนาหนงัสือมอบอาํนาจและแต่งตั้งผูด้าํเนินการซ่ึง 

    ไดย้ืน่ตน้ฉบบัไวท่ี้ สสจ.แลว้ พร้อมลงลายมือช่ือรับรอง  

     สาํเนาเอกสาร 

  - ขอ้มูลทัว่ไป เช่นท่ีตั้งลกัษณะกิจการโครงสร้างองคก์ร 

     ขอ้มูลการจดแจง้เคร่ืองสาํอาง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีติดต่อและบริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีนาํเขา้และบริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาเคร่ืองสาํอางและ  

     บริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนผงัภายในของสถานท่ีเก็บรักษาเคร่ืองสาํอาง  

     (กรณีเป็นสถานท่ีนาํเขา้แห่งใหม่หรือสถานท่ีเก็บรักษา 

     แห่งใหม่) แสดงสดัส่วนและตาํแหน่งของพ้ืนท่ีจดัเก็บ   

     และอุปกรณ์ต่าง ๆ 

  - ภาพถ่ายตวัอาคารสถานท่ีนาํเขา้/สถานท่ีเก็บ และ 

     บริเวณโดยรอบตวัอาคาร 

  - รูปถ่ายป้าย "สถานท่ีนาํเขา้เคร่ืองสาํอาง" ติดบริเวณท่ี  

    แสดงใหบุ้คคลภายนอกเห็นชดัเจน 

  - แบบฟอร์มตรวจประเมินสถานท่ีตามประกาศกระทรวง 

    สาธารณสุข (กรอกในระบบ) 

 

 

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา     

   88/24 ถนนตวิานนท์ อาํเภอเมือง 

   จงัหวดันนทบุรี 11000 

 

   โทร. 0 2590 7000  

    อเีมล : contact@fda.moph.go.th 

 

 

 

 

http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx


 

 
 

 

ขั้นตอนการนาํเข้า หลกัฐานทีใ่ช้ประกอบ หน่วยงานทีต่ดิต่อ 
  

• กรณีบุคคลธรรมดา 

  - สาํเนาใบทะเบียนพาณิชยร์ะบุนาํเขา้เคร่ืองสาํอางเพ่ือขาย 

  - บตัรประจาํตวัประชาชน 

  - สาํเนาทะเบียนบา้นของสถานท่ีนาํเขา้ สถานท่ีเก็บ  

     เคร่ืองสาํอาง โดยมีรายละเอียดเจา้บา้น กรณีผูย้ืน่ขอ   

     ไม่ไดเ้ป็นเจา้ของบา้น ใหแ้นบหนงัสือยนิยอมใหใ้ช ้ 

     สถานท่ีหรือสญัญาเช่า 

  - สาํเนาหนงัสือมอบอาํนาจและแต่งตั้งผูด้าํเนินการซ่ึง 

    ไดย้ืน่ตน้ฉบบัไวท่ี้ สสจ.แลว้ พร้อมลงลายมือช่ือรับรอง  

     สาํเนาเอกสาร 

  - ขอ้มูลทัว่ไป เช่นท่ีตั้งลกัษณะกิจการโครงสร้างองคก์ร 

     ขอ้มูลการจดแจง้เคร่ืองสาํอาง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีติดต่อและบริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีนาํเขา้และบริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาเคร่ืองสาํอางและ  

     บริเวณใกลเ้คียง 

  - แผนผงัภายในของสถานท่ีเก็บรักษาเคร่ืองสาํอาง  

     (กรณีเป็นสถานท่ีนาํเขา้แห่งใหม่หรือสถานท่ีเก็บรักษา 

     แห่งใหม่) แสดงสดัส่วนและตาํแหน่งของพ้ืนท่ีจดัเก็บ   

     และอุปกรณ์ต่าง ๆ 

  - ภาพถ่ายตวัอาคารสถานท่ีนาํเขา้/สถานท่ีเก็บ และ 

     บริเวณโดยรอบตวัอาคาร 

  - รูปถ่ายป้าย "สถานท่ีนาํเขา้เคร่ืองสาํอาง" ติดบริเวณท่ี  

    แสดงใหบุ้คคลภายนอกเห็นชดัเจน 

  - แบบฟอร์มตรวจประเมินสถานท่ีตามประกาศกระทรวง 

     สาธารณสุข (กรอกในระบบ) 

 

( แบบตรวจประเมนิสถานทีต่ามประกาศกระทรวงสาธารณสุข ) 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/11LMcHbwC7LjhjCBqdSGBTlbiBBgb8BPO/view?usp=sharing


 

 
 

ขั้นตอนการนาํเข้า หลกัฐานทีใ่ช้ประกอบ หน่วยงานทีต่ดิต่อ 
 

6.  ย่ืนคําขอจดแจ้งเคร่ืองสําอาง 

     หลงัจากผ่านการอนุมตั ิจะได้รับ 

     เลขจดแจ้ง 13 หลกั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• กรณีนิติบุคคล 

  - บตัรประจาํตวัประชาชนของผูย้ืน่คาํขอ 

  - สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ไม่เกิน 6 เดือน) 

  - หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหผู้ย้ืน่คาํขอแทน) 

  - สาํเนาทะเบียนบา้นของสาํนกังาน สถานท่ีนาํเขา้ 

     รวมทั้งสถานท่ีเก็บเคร่ืองสาํอาง 

  - ผลการตรวจสถานท่ีซ่ึงสอดคลอ้งกบัประกาศกระทรวง 

    สาธารณสุข 

 

• กรณีบุคคลธรรมดา 

  - บตัรประจาํตวัประชาชนของผูย้ืน่คาํขอ 

  - หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหผู้ย้ืน่คาํขอแทน) 

  - สาํเนาทะเบียนบา้นของสาํนกังาน สถานท่ีนาํเขา้ 

     รวมทั้งสถานท่ีเก็บเคร่ืองสาํอาง 

  - สาํเนาใบทะเบียนพาณิชยร์ะบุนาํเขา้เคร่ืองสาํอางเพ่ือขาย 

  - ผลการตรวจสถานท่ีซ่ึงสอดคลอ้งกบัประกาศกระทรวง 

    สาธารณสุข 

•  เอกสารจากต่างประเทศ (ท้ังกรณีนิติบุคคลและบคุคลธรรมดา) 

  - หนงัสือจากเจา้ของผลิตภณัฑ ์หรือผูผ้ลิตเคร่ืองสาํอาง 

     ต่างประเทศท่ีอนุญาตใหน้าํเคร่ืองสาํอางนั้นเขา้มา 

     ขายในประเทศไทย ( LETTER OF AUTHORIZATION    

     FROM PRODUCT OWNER OR MANUFACTURER,    

     TRADEMARK LICENSE AGREEMENT ) 

  - สูตรส่วนผสม 

- แบบคาํขอจดแจง้เคร่ืองสาํอาง ( ตัวอย่างแบบ จ.ค.1 )   

   ( แบบฟอร์ม จ.ค.1 ) 

  หลงัไดรั้บการอนุมติัจะไดรั้บ ใบรับจดแจ้ง 

- ใบรับจดแจง้  ( ตัวอย่างแบบ จ.น.1 ) ( แบบฟอร์ม จ.น.1 ) 

 

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา     

   88/24 ถนนติวานนท ์อาํเภอเมือง 

   จงัหวดันนทบุรี 11000 

 

   โทร. 0 2590 7000  

    อีเมล : contact@fda.moph.go.th 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1-efo__d8Z3McqZ7qUhdf3StYwMSYcXO6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PEzy46ExQ6kUaVgO9wO2LSCTChonSuwC/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fru40llxun9vpzcL4RtfE-SxLOzG0PDz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IxAB28rGraV13X1X5ApHW6bVhFZe9He-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zCciVRbYHVHwTyybYvTg5U1WvJAxhfAo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1az7DYszDox3tfw-gbBT1O66_eonrm8TK/view?usp=sharing
http://www.fda.moph.go.th/Pages/contact.aspx


ติดตอ่-สอบถาม 

คณุ เสาวภาคย์ ศรีจนัทร์ (กระแต) 

(แผนกงานใบอนญุาต) 

P & P PREMIER TRADE CO.,LTD. 

95/13 Soi Rama III Soi 77 Chongnonsee, Yannawa Bangkok 10120, Thailand 

Email : import@onestopim-ex.com / Tel.  091-867-6851

Monday - Friday time 8.30 - 17.30 

Saturday time 8.30 - 12.00 

mailto:Email
mailto:import@onestopim-ex.com

